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	«Тимуровцы»
	Слаква О.Г.
	4-5 человек
	8(42151) 54 1 73
	Ежедневно, кроме  воскресенья, с 16 00- 1700ч.    1. Устройство персонального компьютера. Техника безопасности при работе с ПК. Органы управления персонального компьютера.
2. Операционная система Windows. Основы работы с ОС Windows. Графический редактор. Калькулятор.
3. Знакомство с Microsoft Word. Общие принципы работы. Интерфейс. Основные возможности программы. Простейшие способы набора текста.
4. Знакомство с Microsoft Excel. Общие принципы работы. Интерфейс. Основные возможности программы. 
5. Работа в компьютерных сетях. Принципы работы, протоколы, услуги. Работа в браузере. Правила безопасности в сети. Ресурсы Интернет.
6. Электронная почта. Общение через «скайп» .
Форма занятий: лекции и практика.


	


 

